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Importancia da Apresentacao
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Importancia da Apresentacao

@ Qual a importancia de uma apresentacdo?
@ Um trabalho é avaliado pela sua qualidade.

@ A qualidade de uma apresentacdo pode ser usada pela audiéncia na
avaliacdo da qualidade do trabalho.
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Os trés principios de uma boa apresentacdo (Alon2009)

o Preparacao: o titulo de cada slide deve ser uma sentenca completa
contendo a premissa do slide.

@ Apresentacao: faca contato visual com o piblico - ndo olhe o tempo
todo para seus préprios slides.

o Perguntas: ouca a pergunta, repita usando as mesmas palavras para
ter certeza que vocé compreendeu, responda o contelido, mas nao
carregue sua resposta de nenhum tom de reprovacao.

Preparation
Choose premise for entire talk
Title each slide with its own premise

Questions Presentation
Listen and repeat the question

Answer its content, not its tone

Make eye contact with audience
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O que falar?
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O que falar?

@ Comunique as principais ideias.

@ Avalie se é realmente (til entrar em detalhes técnicos. Se julgar que
sim, eles devem ser discutidos apenas apds a comunica¢ao das ideias
principais.

@ Tipicamente, a apresentacdo deve dar uma visdo geral do artigo e nao
detalhes.

@ Uma boa apresentacdo deve motivar o publico a ler o trabalho e
tornar a leitura mais facil (PARBERRY, 1993).
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O que falar?

@ Estruturar a apresentacdo é importante. Defina a agenda da
apresentagdo e a comunique para a audiéncia (PARBERRY, 1993).

@ N3o hd uma forma dnica a ser seguida. A escolha da forma da
apresentacdo deve se ajustar ao conteldo, a audiéncia e ao tempo
disponivel.
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Estrutura da Apresentacao
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Estrutura da Apresentacao

@ De maneira geral, uma apresentacdo deve conter:
e Introdugdo / Motivagdo
e Visao Geral do Trabalho
o Detalhes Técnicos (*)
o Trabalhos Relacionados (*)
e Conclusdes

(*) itens opcionais
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A Introducao
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A Introducao

@ Deve apresentar uma clara descri¢ao do problema, bem como uma
boa motivacdo para o mesmo.

@ Deve introduzir os principais conceitos de forma sucinta e direta.

@ Deve apresentar brevemente o estado da arte (trabalhos relacionados)
e a contribuicdo do trabalho.
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Visao Geral do Trabalho
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Visao Geral do Trabalho

@ Deve descrever o raciocinio seguido, uma visao geral da solu¢do para
o problema e os resultados alcangados.

@ A forma de avaliagao do trabalho pode ser discutida também.
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Detalhes Técnicos
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Detalhes Técnicos

@ Dependendo da audiéncia, had espaco para comentar aspectos mais
detalhados e técnicos do trabalho.

o A utilidade da exposicdo de detalhes técnicos vai ser funcio da
audiéncia e do tempo disponivel.
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Trabalhos Correlatos
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Trabalhos Correlatos

@ Em um artigo cientifico é fundamental discutir trabalhos relacionados.
Mas nem sempre é (til discutir esses trabalhos na apresentagao.

@ Quando for o caso, os trabalhos relacionados devem ser sucintamente
apresentados e objetivamente contrastados com o trabalho que esta
sendo apresentado.
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Conclusoes
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Conclusoes

@ Faca uma retrospectiva da apresentacao e dos resultados obtidos,
procurando colocar énfase nas contribuicoes.

@ Comente oportunidades de pesquisa futura.

@ Indique que a apresentacao acabou, agradecendo e se colocando a
disposi¢do para responder perguntas (PARBERRY, 1993).
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Referéncias

Catabriga, M.C.S. Boeres, V.E.S. Souza (U Metodologia de Pesquisa - PPGI 13/11/2018 13 / 30



Referéncias

@ N3o ha necessidade de se colocar uma secdo de referéncias em uma
apresentacao.

@ Ela pode ser (til apenas no caso da apresentacao ser disponibilizada
para a plateia posteriormente.

@ Caso haja algum slide de referéncias, ndo comente-o.
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Elaborando a Apresentacao

O padrdo atual de apresentacgdes cientifica em Ciéncia da
Computacido é o uso de apresentacdes em slides, projetadas por um
canhdo de projecao.

@ Prepare a apresentacao com antecedéncia.

@ Observe atentamente o tamanho da letra. Certifique-se que o texto é
legivel mesmo para quem estd mais distante.

@ N3ao sobrecarregue os slides.

@ N3o é necessario escrever sentencas completas.
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Elaborando a Apresentacao
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Elaborando a Apresentacao

@ Os slides s3o um complemento para a sua apresentacio.

@ Devem ser usados para enfatizar, resolver ambiguidades e reter
informagao por um pequeno periodo de tempo.

@ Slides ndo sdo uma transcricdo da apresentacdo (PARBERRY, 1993).
@ N3o prepare muitos slides.

@ Se a plateia n3o tem tempo de ler e digerir cada slide, entdo ha algo
errado com a apresentagao.

@ A plateia deve ter tempo suficiente para ler o slide algumas vezes,
enquanto o palestrante fala (PARBERRY, 1993).

o Em média, pense que serdo necessdrios entre 1 e 2 minutos por slide.
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Elaborando a Apresentacao
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Elaborando a Apresentacao

Faca bom uso dos recursos de apresentacgdo, sobretudo figuras,
tabelas, esquemas de animagdo etc.

Use esquemas de animag3o para criar expectativa, se adequado.
Use cores para destacar coisas importantes.
Atenc3o ao layout dos slides e ao esquema de cores.

Favoreca o entendimento.
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Elaborando a Apresentacao
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Elaborando a Apresentacao

Use figuras e tabelas, explicando-as durante a apresentacao
Atencdo a legibilidade

Sé utilize recursos sobre os quais vocé tem dominio.

Atencdo especial a gramatica e aos erros de digitacdo.
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Elaborando a Apresentacao

A Worst: No title

pasl

Time

Cells

B Better: Title is a sentence fragment . /
= Em cada slide, o titulo deve
ser uma frase completa que

descreve o ideia principal desse
slide, com um sujeito objeto e

e verbo (Alon2009).

Cells

c
Best: Title is a full-sentence premise

The number of cells increases with time

sl

Time

Cells
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Para quem falar?
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Para quem falar?

@ O objetivo de uma apresentacdo é prover a melhor comunicacio
possivel das ideias para uma audiéncia.

@ Assim, conhecer a audiéncia é fundamental na elaboracio da
apresentacao.

o Certifique-se que sua apresentacdo estd preparada para o nivel
adequado.
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Para quem falar?
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Para quem falar?

@ Audiéncia bastante heterogénea (p.ex., pessoal de Ciéncia da
Computagdo em geral):

Valorize a introdugdo.

Introduza conceitos basicos importantes.

Focalize na visdo geral do trabalho.

o N3o apresente detalhes técnicos.

@ Audiéncia de uma drea especifica (p.ex., um simpésio de uma area da
Ciéncia da Computagio)
e Seja cuidadoso com as defini¢Ges.
e Enfatize o trabalho, focalizando ainda a visdo geral.
o Alguns detalhes técnicos podem ser abordados.
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Para quem falar?
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Para quem falar?

@ Audiéncia de especialistas (p.ex., um workshop especifico na drea do
trabalho)
o Avalie quais definigdes sdo necessarias. Proveja apenas lembretes e nao
gaste muito tempo com apresentacdo tola e desnecessaria.
e V4 mais diretamente ao ponto, ou seja, ao seu trabalho.
e Focalize a visdo geral e proveja detalhes interessantes.
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do a Apresentacao
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Fazendo a Apresentacao

@ A repeticdo de ideias, as vezes, ¢ um mecanismo para clarificar ma
interpretacdo. Contudo, evite usar as mesmas palavras.

@ N3o ultrapasse o tempo!

@ A qualidade de uma apresentagdo é inversamente proporcional ao

tempo que ela excede o seu limite (PARBERRY, 1993).

@ N3o deixe de usar bem o seu tempo. Terminar muito antes também é
desagradavel.

Use da melhor maneira possivel o tempo que lhe é dado.
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do a Apresentacao
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Fazendo a Apresentacao

@ Procure saber qual é o tempo efetivamente disponivel para sua
apresentacgao.

@ Em eventos cientificos, se nada lhe for falado além do tempo total da
apresentacdo, assuma que pelo menos 5 minutos s3o para questdes da
audiéncia.

@ N3o tente cobrir muito material.

@ Treine.

@ N3o tente acelerar a apresentacdo. Se houver excessos, faca cortes.
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Postura na apresenta¢do (Alon2009)

Speaker facing screen does not make contact with audience

TN
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Postura na apresentacao
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Postura na apresentacao

@ Mantenha contato com os olhos.

Distribua a atenc3o por toda a plateia ao invés de se concentrar em
uma (nica pessoa ou grupo.

Fique atento aos sinais do coordenador da sessao
Fale claramente e com volume suficiente.

Nao utilize girias.

N3o coloque a m3o na frente da boca.

N3o fale em direcdo contraria a plateia.

As expressdes corporais (body language) sdo importantes para uma
boa comunicagdo - uma boa ideia é filmar uma apresentacio de
treinamento.
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Postura na apresentacao
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Postura na apresentacao

Evite ficar parado em um tnico lugar, mas evite também se
movimentar demais.

N3o passe entre o projetor e a tela de proje¢do.

@ Se vocé ndo é fluente na lingua em que vai apresentar (inglés, p.ex.),
suas deficiéncias podem ser minimizadas com uma boa preparacio
(PARBERRY, 1993).

Jamais fique lendo a sua apresentacio.

Em suma, prepare-se.
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Respondendo as Perguntas
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Respondendo as Perguntas

@ Perguntas genuinas sobre o trabalho: ndo devem causar dificuldades
se vocé estiver bem preparado (PARBERRY, 1993).

@ Uma pergunta que se traduz mais em uma fala ou posicionamento do
questionador: componha uma réplica breve que direta ou
indiretamente complemente o questionador (PARBERRY, 1993).

@ Evite se envolver em longas discussoes

@ N3ao tenha medo de dizer “N3o sei.” para algumas perguntas. Mas
diga com seguranca e n3o com resignacdo (PARBERRY, 1993).

@ Vocé pode dizer que estard a disposicao para continuar a discussao
mais tarde com o questionador.
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Respondendo as Perguntas
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Respondendo as Perguntas

@ Perguntas s3o preciosas oportunidades para se conseguir feedback
para seu trabalho.

@ Mantenha contato visual com a pessoa que estad fazendo a pergunta.

@ Repita a pergunta em voz alta com as mesmas palavras de quem
perguntou e fazendo contato visual para ter certeza que todos
entenderam a pergunta e para saber se vocé entendeu corretamente.

@ Ao responder n3o torne o momento tenso para si e para a plateia. Se
a pergunta for em tom agressivo, responda no tom mais neutro
possivel, se atendo unicamente ao contetdo.

@ Aprenda com sua experiéncia prévia do assunto. O que resultou em
perguntas em uma apresentacdo, pode ser abordado na préxima
apresentacdo do mesmo tema
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15 dicas para fazer uma 6tima apresentacao

Seja vocé& mesmo.
Inclua todo mundo.
Vista-se adequadamente.

On my slide, on my mind: Vocé deve dominar completamente tudo que colocar nos seus
slides.

Aceite graciosamente o que vocé n3o sabe: esteja pronto para dizer frases como:
Desculpe, ndo me lembro; Boa pergunta! Vou olhar e depois te dou um retorno; ...

Saiba como lidar com a platéia;

Leve uma garrafa de dgua;

Use modulagdo de voz para enfatizar pontos importantes;

Controle sua linguagem corporal;

Use slides cativantes;

N3o utrapasse o limite do tempo;

Evite falar rapido (caso o tempo esteja terminando). Aprenda a resumir tépicos;
N3o exagere na preparagdo;

Durma bem na noite anterior a apresentagao;

0e66eAOHOBO0O000 O 0000

Coma bem antes da apresentagdo, mas sem exageros.

https://bitesizebio.com /24138 /15-top-tips-to-giving-a-great-talk /
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