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i Agenda

» Importancia da Apresentacao

= O que falar?

= Estrutura de uma Apresentacao
= Elaborando a Apresentacao

= Para quem falar?

= Fazendo a Apresentacao

= Respondendo as Perguntas




i Importancia da Apresentacao

= Qual a importancia de uma
apresentacao?

= Um trabalho de pesquisa € avaliado
pela sua qualidade.

= Mas a qualidade de uma apresentacao
pode ser usada pela audiéncia na
avaliacao da qualidade do trabalho.



i Importancia da Apresentacao

= Um palestrante competente
provavelmente sera mais convidado a
proferir palestras do que um mediocre,
quando ambos tém pesquisa de
qualidade similar (PARBERRY, 1993).

= Isso Ilhe dara a possibilidade de melhor
divulgar seu trabalho.



i O que falar?

= A selecao do material a ser incluido na
apresentacao e a definicao de como
estrutura-lo e apresenta-lo sao cruciais
para o sucesso (PARBERRY, 1993).

= Mas o que colocar na apresentacao?




i O que falar?

= Comunique as principais ideias.

= Avalie se € realmente util entrar em
detalhes téecnicos. Se julgar que sim,
eles devem ser discutidos apenas apos
a comunicacao das ideias principais.




i O que falar?

= Tipicamente, a apresentacao deve dar
uma visao geral do artigo e nao
detalhes.

= Uma boa apresentacao deve motivar o
publico a ler o artigo e tornar a leitura
mais facil (PARBERRY, 1993).




i O que falar?

= Estruturar a apresentacao € importante.
Defina a agenda da apresentacao e a
comuniqgue para a audiéncia
(PARBERRY, 1993).

= Nao ha uma forma unica a ser seguida.
A escolha da forma da apresentacao
deve se ajustar ao conteudo, a
audiéncia e ao tempo disponivel.



i Estrutura da Apresentacdo

= De maneira geral, uma apresentacao
deve conter:
= Introducao
= Visao Geral do Trabalho
= Detalhes Técnicos (*)
« Trabalhos Relacionados (*)

= Conclusoes
(*) itens opcionais



i A Introducdo

= Deve apresentar uma clara descricao do
problema, bem como uma boa motivacao
para 0 mesmo.

= Deve introduzir os principais conceitos, mas
somente eles e de forma sucinta e direta.

= Apresente brevemente o estado da arte
(trabalhos relacionados) e coloque a
contribuicao do trabalho.
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i Visdo Geral do Trabalho

= Deve descrever o raciocinio seguido,
uma visao geral da solucao para o
problema e os resultados alcancados.

= A forma de avaliacao do trabalho pode
ser discutida tambem.
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i Detalhes Técnicos

= Dependendo da audiéncia, ha espaco
para comentar aspectos mais
detalhados e técnicos do trabalho.

= Observe, contudo, que a utilidade da
exposicao de detalhes técnicos vai ser
funcao da audiéncia e do tempo
disponivel.
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i Trabalhos Correlatos

= Em um artigo cientifico é fundamental discutir
trabalhos relacionados. Mas nem sempre €
util discutir esses trabalhos na apresentacao.

= Quando for o caso, os trabalhos relacionados
devem ser sucintamente apresentados e
objetivamente contrastados com o trabalho
que esta sendo apresentado.
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i Trabalhos Correlatos

= Novamente, avalie a utilidade de
apresentar trabalhos relacionados,
sobretudo a luz do tempo disponivel.
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i Conclusoes

= Faca uma retrospectiva da apresentacao e
dos resultados obtidos, procurando colocar
énfase nas contribuicoes.

= Comente oportunidades de pesquisa futura.

= Indique que a apresentacao acabou,
agradecendo e se colocando a disposicao
para responder perguntas (PARBERRY, 1993).
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i Referéncias

= N30 ha necessidade de se colocar uma
secao de referencias em uma
apresentacao.

» Ela pode ser util apenas no caso da
apresentacao ser disponibilizada para a
plateia posteriormente.

= Caso haja algum slide de referéncias,
Nnao comente-o.
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i Elaborando a Apresentacdo

= O padrao atual de apresentacoes
cientificas em Ciéncia da Computacao €
0 uso de apresentacoes em slides,
projetadas por um canhao de projecao.

= Prepare a apresentacao com
antecedéncia.



i Elaborando a Apresentacdo

= Observe atentamente o tamanho da
letra. Certifique-se que o texto € legivel
mesmo para quem esta mais atras.

= Nao sobrecarregue os slides.

= N30 € necessario escrever sentencas
completas.



i Elaborando a Apresentacdo

= Os slides sao um complemento para a
sua apresentacao.

= Devem ser usados para enfatizar,
resolver ambiguidades e reter
informacao por um pequeno periodo de
tempo.

= Slides nao sao uma transcricao da
apresentacao (PARBERRY, 1993).



i Elaborando a Apresentacdo

= Nao prepare muitos slides.

= Se a plateia nao tem tempo de ler e
digerir cada slide, entao ha algo errado
com a apresentacao.

= A plateia deve ter tempo suficiente para
ler o slide algumas vezes, enquanto o
palestrante fala (PARBERRY, 1993).



i Elaborando a Apresentacdo

= O numero de slides varia de pessoa
para pessoa e em fungao de fatores
como (PARBERRY, 1993):

» tipo do material sendo apresentado,
= quantidade de tempo,
» quantidade de texto em cada slide, etc.

= Em média, pense que serao necessarios
entre 1 de 2 minutos por slide.



i Elaborando a Apresentacdo

= Faca bom uso dos recursos de
apresentacao, sobretudo figuras,
tabelas, esquemas de animacao etc.

= Use esquemas de animacao para criar
expectativa.

= Evite-as quando julgar que dar mais
tempo para a audiéncia ler € mais
importante do que criar expectativa.



i Elaborando a Apresentacdo

= Use cores para destacar coisas
importantes.

= Atencao ao layout dos slides e ao
esquema de cores.

= Favoreca o entendimento.









i Elaborando a Apresentacdo

= Use para destacar coisas
importantes.

= Atencao ao layout dos slides e ao
esquema de cores.

= Favoreca o entendimento.



i Elaborando a Apresentacdo

= Use figuras, afinal uma figura vale mais
do que mil palavras.

= Mas explique as figuras durante a
apresentacao.

= Uma figura, mais uma centena de
palavras, vale mais do que mil palavras
(PARBERRY, 1993).



i Elaborando a Apresentacdo

= Use tabelas.

= Atencao a legibilidade de figuras e
tabelas.

= SO utilize recursos sobre os quais vocé
tem dominio.

= Cuidado com coisas que ora funcionam
ora nao...



‘L Elaborando a Apresentacdo

= Atencao especial a gramatica.



i Para quem falar?

= O objetivo de uma apresentacao €
prover a melhor comunicacao possivel
das ideias para uma audiéncia.

= Assim, conhecer a audiéncia é
fundamental na elaboracao da
apresentacao.
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i Para quem falar?

= Se a audiéncia for heterogénea, deve-
se buscar ser atrativo para nao
especialistas tanto quanto possivel,
sendo a0 mesmo tempo interessante e
nao ofensivo a especialistas.

= Certifique-se de que sua apresentacao
esta preparada para o nivel adequado.
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i Para quem falar?

= Audiéncia bastante heterogénea (p.ex.,
pessoal de Ciéncia da Computacao em
geral):
= Valorize a introducao.
= Introduza conceitos basicos importantes.
= Focalize na visao geral do trabalho.
= Nao apresente detalhes técnicos.
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i Para quem falar?

= Audiéncia de uma area especifica
(p.ex., um simpodsio de uma area da
Ciéncia da Computacao)
= Seja cuidadoso com as definicoes.

= Deve-se enfatizar o trabalho, focalizando
ainda a visao geral.

= Alguns detalhes técnicos podem ser
abordados.
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i Para quem falar?

= Audiéncia de especialistas (p.ex., um
workshop especifico na area do trabalho)

= Avalie que definicOes sao necessarias. Proveja
apenas lembretes e nao gaste muito tempo com
apresentacao tola e desnecessaria.

= Va mais diretamente ao ponto, ou seja, ao seu
trabalho.

= Focalize a visao geral e proveja detalhes
interessantes.
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:L Fazendo a Apresentacao

= Uma execucao mal feita pode arruinar
uma apresentacao bem preparada.

= Nao se preocupe em ser repetitivo em
algumas situacoes. Diga o que vai
apresentar, apresente o trabalho e
sumarize dizendo o que apresentou
(PARBERRY, 1993).
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i Fazendo a Apresentacao

= A repeticao € um mecanismo para
clarificar ma interpretacao.

= Contudo, ndo use as mesmas palavras.

= Atencao a audiéncia. Se julgar
necessario, recorde conceitos ao inves
de assumir que a plateia os conhece
(PARBERRY, 1993).
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i Fazendo a Apresentacao

= Nao ultrapasse o tempo!

= A qualidade de uma apresentacao €
inversamente proporcional ao tempo
que ela excede o seu limite (PARBERRY,
1993).
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i Fazendo a Apresentacao

= Nao deixe de usar bem o seu tempo.
Terminar muito antes tambem ée
desagradavel.

= Enfim, use da melhor maneira possivel
o tempo que Ihe e dado.

= Assim, procure saber qual € o tempo
efetivamente disponivel para sua
apresentacao.
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i Fazendo a Apresentacio

= Em eventos cientificos, se nada Ihe for falado
além do tempo total da apresentacao,
assuma que pelo menos 5 minutos sao para
questoes da audiéncia.

= Nao tente cobrir muito material.
= [reine.

= Nao tente acelerar a apresentacao. Se houver
excessos, faca cortes.



i Fazendo a Apresentacio

= Mantenha contato com os olhos.

= Distribua a atencao por toda a plateia ao
inveés de se concentrar em uma unica pessoa
Ou grupo.

= Em um evento cientifico, certifique-se de
olhar periodicamente para o coordenador da
sessao. Ele vai querer Ihe fazer um sinal
sobre o tempo transcorrido (PARBERRY,
1993).



i Fazendo a Apresentacio

s Controle sua voz. Fale claramente e
com volume suficiente.

= Nao seja monotono.

= Evite cacoetes na fala (né€?, hum, ah
etc.)

= Nao utilize girias.
= Nao cologue a mao na frente da boca.
= Nao fale em direcao contraria a plateia.




i Fazendo a Apresentacio

= Quando houver microfone, atencao
para nao manté-lo nem muito perto
nem muito longe da boca. Certifique-se
de que sua voz esta sendo
confortavelmente ouvida pela
audiéncia.

= Cuidado ao gesticular e falar ao mesmo
tempo.



i Fazendo a Apresentacio

Controle seus movimentos.
Use gestos naturais.
Evite parecer hiperativo.

Evite ficar parado em um unico lugar, mas
evite tambem se movimentar demais.

Nao passe entre o projetor e a tela de
projecao.

Evite sair do estrado, se houver um
(PARBERRY, 1993).



i Fazendo a Apresentacio

= Cuidado com a aparéncia.
= Vista-se adequadamente para o evento.
= Evite estar desarrumado.

s Evite estar demasiadamente arrumado
(PARBERRY, 1993).



i Fazendo a Apresentacio

= Se vocé nao € fluente na lingua em que
vai apresentar (inglés, p.ex.), suas
deficiéncias podem ser minimizadas
com uma boa preparacao (PARBERRY,
1993).

= Jamais fique lendo a sua apresentacao.
= Prepare-se.



i Fazendo a Apresentacio

= E natural ficar ansioso e nervoso antes

e durante uma apresentacao. Procure
controlar sua ansiedade.

= A ansiedade pode ser reduzida quando
a apresentacao foi cuidadosamente
preparada com antecedéncia e

praticada para colegas (PARBERRY,
1993).



i Fazendo a Apresentacio

= Alguns minutos antes da apresentacao,
reveja calmamente os slides e organize seus
pensamentos.

= Nao dé atencao desmedida a reacao das
pessoas mais importantes na plateia
(PARBERRY, 1993).

= Nao entre em panico. Respire fundo e
mantenha a calma. Nao sobrevalorize a
importancia da apresentacao.



i Respondendo as Perguntas

= Perguntas genuinas sobre o trabalho.

= Nao devem causar dificuldades se vocé
estiver bem preparado (PARBERRY,
1993).
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i Respondendo as Perguntas

= Pergunta egoista. O objetivo € chamar a
atencao para o questionador. Nao €
propriamente uma pergunta, mas uma fala
ou posicionamento do questionador.

= Use alguns poucos segundos para compor
uma replica erudita que direta ou
indiretamente complemente o questionador
(PARBERRY, 1993).
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i Respondendo as Perguntas

= Pergunta maliciosa. O questionador tenta
propositalmente expor o apresentador a uma
situacao embaracosa.

= Pode ser porque o questionador procura construir
sua reputacao derrubando os outros ou para ver
como 0 apresentador se comporta sob pressao.
= Esteja preparado, seja educado e evite se
envolver longas discussbes.

= Pode ser util interromper a discussao se
oferecendo para uma conversa posterior
(PARBERRY, 1993).
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i Respondendo as Perguntas

= Nao tenha medo de dizer *“Nao sei.”
para algumas perguntas. Mas diga com
seguranca € nao com resignacao
(PARBERRY, 1993).
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